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重庆市涪陵区财政局

关于印发涪陵区医疗收费电子票据管理

试行办法的通知

区卫生健康委员会、区属各医疗卫生机构、各基层医疗卫生机构：
为深化“放管服”改革，落实“互联网+政务服务”政策精神，做好我区医疗收费电子票据的管理工作，结合我区医疗卫生机构票据管理实际，现印发《涪陵区医疗收费电子票据管理试行办法》，请遵照执行！
附件：医疗收费电子票据核销情况说明（模板）

重庆市涪陵区财政局

                            2020年12月30日

（此件公开发布）
涪陵区医疗收费电子票据管理试行办法

第一条  为规范医疗收费电子票据管理，根据《中华人民共和国电子签名法》《财政票据管理办法》（财政部令第70号）、《会计档案管理办法》（财政部 国家档案局令第79号）等有关法律法规规定，结合我区实际情况，制定本办法。

第二条 区财政部门、区卫生健康委员会是本区域医疗收费电子票据的监督管理部门，各医疗卫生机构承担本单位医疗收费电子票据管理的主体责任。
  第三条  医疗收费电子票据是公立医疗卫生机构从事医疗服务取得收入时开具的电子凭证。每结算一次必须在财政票据管理系统和医疗信息管理系统开具生成一张医疗收费电子票据。

第四条  按照相关要求，开具生成的医疗收费电子票据是本单位财务收支和会计核算的电子原始凭证，是财政、审计等部门进行监督检查的重要依据，具有与纸质医疗收费票据同等的法律效力。

第五条  利用医疗收费电子票据进行会计核算的，应当收取真实、合法、有效的医疗收费电子票据，防止医疗收费电子票据重复入账。

第六条  医疗收费电子票据主要依托财政电子票据管理系统、医院信息系统进行使用和管理。医疗收费电子票据基本系统流程包括：制样、赋码、监制签章、存储、查验、入账和归档。

  第七条  医疗收费电子票据的基本要素包括：票据名称、票据代码、票据号码、收款类别、交款人（交款单位）、收款项目、收款金额、收款单位（开票单位）、收款人（开票人）、开票日期、收款（开票）单位电子签名、财政部门电子签名等。

  第八条  医疗收费电子票据基于财政电子票据管理系统融合医院信息系统进行操作管理。其基本流程为：申领、发放、开具、生成、签章、冲红、查验、打印及换开、核销、存储归档。

申领：各医疗卫生机构在财政票据系统中提出所需票据种类和数量，区卫生健康委员会汇总后向区财政部门申领。

发放：区财政部门审核后发放给区卫生健康委员会，区卫生健康委员会按需下发给各医疗卫生机构。

开具：各医疗卫生机构收费人员必须按规定在医院信息系统生成导诊单，并进行打印，不得使用手写导诊单和取药单据。

生成 、签章：由系统自动完成生成、签章。

冲红：需要退费时利用医院信息系统进行冲红。操作后红字票据对应的原财政电子票据可视化样式票面应标记“已冲红”字样标识，退款冲红按各单位内部控制制度审批执行。

查验：交款人（交款单位）可通过登录财政部系统查验票据真伪。

打印及换开：一般情况下由患者自行下载打印，特殊情况下由各医疗卫生机构收费换开窗口打印；市外未实现医疗收费电子票据的需要换开特制（单联）纸质票据。

资金管理要求：医疗卫生机构财务部门应指定专人，按照财务管理规定按日对已使用的医疗收费电子票据开票金额（博思票据系统）和实际收费金额（HiS医疗管理系统）进行核对；及时打印每日收费日报表、经稽核人员签字确认；同时将冲红依据交稽核人员；督促收费人员将现金及时缴存银行。

核销：区属医疗卫生机构每季度核销一次；基层医疗卫生机构每半年核销一次。分为资金审核和票据审核两部分。

资金审核：开票金额（核销申请表）应等于医疗收费银行进账金额与未达账项之和；冲红退款金额与冲红依据金额一致。

核销所需资料：

1.《核销申请表》。

2. 医疗收费电子票据核销情况说明(模板见附件2）。

3. 冲红明细电子档(U盘）。

经单位财务部门负责人、法人审核签字后，加盖单位公章。区属医疗卫生机构直接到区财政局核销，基层医疗卫生机构到区卫生健康委员会初审汇总后提交区财政部门核销。

存储归档 ： 核销后的医疗收费电子票据，由财政部门和收款单位（开票单位）各自按照要求归档备查。

第九条  医疗卫生机构财务部门是单位内部医疗收费电子票据和资金管理的职能部门，统一负责本单位医疗收费电子票据、资金管理的各项工作。务必强化管理、制定风险控制措施，介入各种设备的安全管理，确保医疗收费电子票据信息真实、完整、可用和安全。

第十条  区财政局、区卫生健康委员会及开票单位监管部门可根据实际情况和工作需要，对医疗收费电子票据领用、管理、资金收缴情况，进行实时动态监控和检查。

第十一条  开票单位应当自觉接受财政、审计、纪委等部门对医疗收费电子票据使用管理、资金的缴存监督检查。如实反映情况、提供资料，不得隐瞒情况、弄虚作假或者拒绝、阻碍监督检查。

第十二条  单位和个人违反规定管理使用医疗收费电子票据的，依据财政部《财政票据管理办法》（财政部令第70号）的有关规定追究相应责任。凡医疗收费不生成电子票据，一经发现，移送纪检监察部门查处。

第十三条  本办法自2021年1月1日起执行。

附件

医疗收费电子票据核销情况说明（模板）

核销周期：  年  月 日至  年  月 日（以核销申请表为准）

本期开票金额：                   元

本期冲红汇总金额：               元

本期冲红笔数：                   笔

本期银行进账合计：               元 

本期未达款项：                   元 

其中：1. 医保卡                     元
2. 优惠政策                   元

3. （按需要添加）………

核销人员签字：   

财务科长签字： 

法人签字：

单位名称：（盖公章）

核销日期：

  重庆市涪陵区财政局办公室               2020年12月30日印发  
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