重庆市涪陵区国有资产监督管理委员会文件

涪国资发〔2021〕31号

重庆市涪陵区国有资产监督管理委员会

关于进一步加强重点工作督办的通知

委机关各科室，国资监管服务中心：

为进一步强化工作落实，确保区委区政府、委机关安排部署的各项任务有序开展，如期完成，现就进一步加强工作督办相关要求通知如下：

一、督办内容

（一）区委、区政府重要文件和会议精神贯彻落实情况；

（二）委机关重要会议议定事项执行情况；

（三）市国资委等相关部门交办的重要任务落实情况；

（四）区委、区政府领导交办的重要任务落实情况。

二、办理程序

督办工作由办公室牵头，各科室或单位根据任务分配情况及时办理，并按办理程序向办公室反馈工作开展情况。

（一）交办、承办。委机关各科室、国资监管服务中心根据各类来文来件办理意见、委机关重要会议议定事项及要求办理相关工作。来文来件批示、相关会议记录等作为办公室开展督办工作的原始依据。

（二）催办、督办。对有明确办理时限的重点事项及时进行跟踪和催办，对未在规定期限内办理完成的重要事项，由办公室向承办科室或单位出具《督办单》（对二个以上科室联合承办事项，向牵头科室进行催办督办），列明任务事项、办理时限，并建立督办事项台账，及时向主要领导报告反馈工作推进情况。

（三）办结、反馈。承办科室或单位在督办规定时限内完成任务后，应及时向办公室反馈办理情况，办公室核实相关情况后在督办台账上逐一销号。对确实难以办结或难以按期办结的，由承办科室或单位向委主要领导汇报说明情况，办公室做好后续跟踪。

涉及办公室承办重要事项的督办工作由主要领导或办公室分管领导负责督办，办公室据实填写完善督办台账。

三、工作要求

各承办科室或单位要尽职尽责抓落实，注重办理质量和效率，快办、快结、快反馈，力戒回避矛盾，掩盖问题，敷衍塞责，做到件件有结果，事事有回音。

各科室、单位要认真落实本《通知》要求。对因未按时完成督办事项，造成机关年度考核扣分的，由分管领导批评教育；被全区通报批评并扣减年度考核分数的，在干部职工会上通报批评，并取消相关经办人员当年评先评优资格。

特此通知
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