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1.1 用户注册 

1.1.1 说明 

（1） 功能：用于对需要进行机构执业自查或人员不良执业记分的医疗机构单位、管理员

进行注册的功能 

（2） 使用对象：相关医疗机构 

1.1.2 业务信息 

1.扫描下面二维码下载（也可以关注重庆卫生健康卫士公众号，点击公众互动下的医疗机构

自查），点击安装好 APP以后，进入登录页面，界面显示如下： 
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（登录页面） 

2.点击注册按钮进入到注册页面，界面显示如下： 



第 4 页 ，共 40 页 

 

 

（注册页面 1） 
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（注册页面 2） 

3.机构证明材料的选择，界面如下： 
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说明： 

 点击添加按钮，可以选择本地图片或者拍照 

4.执业自查范围的选择，界面如下： 
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（执业自查项目选择页面） 

说明： 

 勾选大类子类自动全部勾选，也可以单独勾选子类 

5.登录用户注册，界面如下： 
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（登录用户信息） 

说明： 

 身份证号码、手机号码有格式验证 

 设置密码与确认密码请保持一致 

 密码验证必须为数字和字母组合 

 完成注册之后，需要相关单位进行信息审核，审核通过后方可用手机号登录 

 此处注册后的用户默认为该医疗机构的管理员 

1.2 管理员登录 

1.2.1 系统首页 

功能：用于已经审核通过后的医疗机构管理员进行手机号登录，进行机构信息的修改、科室

的维护和自查、记分人员的维护，以及自查记录、记分记录的查询的功能 

使用对象：相关医疗机构的管理员 

1.登录之后，界面显示如下： 
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（首页） 

说明： 

 登录后会显示所在机构名称、用户名 

1.2.2 机构信息 

功能：用于管理员对医疗机构单位基本的信息修改的功能 

1.点击机构信息模块，进入到单位信息基本维护页面，界面显示如下： 
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（单位信息基本维护 1） 
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（单位信息基本维护 2） 

1.2.3 信息维护 

功能：用于管理员进行单位下科室的维护的功能 

1.点击信息维护模块，进入到科室信息维护页面，界面显示如下： 
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（科室信息维护） 

2.点击添加按钮，进入到添加科室页面，界面显示如下： 
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（添加科室） 

说明： 

 科室名称、科室编码为必填 

 状态默认为启用，点击可切换为停用 

 科室编码不可重复添加 

 添加完成后，可在查询页面，对此数据进行编辑或删除，界面显示如下： 
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（科室编辑、删除） 

1.2.4 工作信息员 

功能：用于医疗机构管理员进行执业自查用户、不良记分人员的添加维护的功能 

1. 点击工作信息员模块，进入到医疗机构人员查询页面，界面显示如下： 



第 15 页 ，共 40 页 

 

 

（医疗机构人员查询） 

2. 点击添加按钮，进入到医疗机构人员维护页面，界面显示如下： 
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（医疗机构人员维护） 

说明： 

 姓名、所属科室、身份证号、手机号为必填 

 身份证号、手机号有验证且不可重复添加 

 业务范围为多选，勾选了自查，必须进行执业自查范围的添加 

 执业自查项目仅显示当前医疗机构下的自查执业范围 

 添加完成后，可在查询页面，对此数据进行编辑或删除 
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1.2.5 自查记录 

功能：用于医疗机构管理员对该机构下所有自查人员填报的执业自查记录进行查询的功能 

1. 点击自查记录模块，进入到自查记录查询页面，界面显示如下： 

 

（自查记录查询） 

说明： 

 查询条件可隐藏 
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 开始时间不可大于结束时间 

 自查项目仅显示当前机构下的执业自查范围 

 点击查询结果数据，可进入到自查记录详情页面，界面显示如下： 

 

（自查记录详情） 

2.点击自查内容下级标题的向右箭头，进入到该内容下填报的具体详情，界面显示如下： 
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（自查内容详情） 

说明： 

 点击相关材料的图片，可进行放大查看 

1.2.6 记分记录 

功能：用于医疗机构管理员对该机构下所有记分人员填报的不良记分记录进行查询的功能 

1.点击记分记录模块，进入到记分记录查询页面，界面显示如下： 



第 20 页 ，共 40 页 

 

 

（记分记录查询） 

说明： 

 查询条件可隐藏 

 开始时间不可大于结束时间 

 人员姓名、身份证号为模糊查询 

 点击查询结果数据，可进入到记分记录详情页面，界面显示如下： 
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（记分记录详情） 

说明： 

 医疗人员信息、扣分项目可点击下拉按钮进行伸缩 

 点击相关材料的图片可进行放大查看 

1.3 自查用户登录 

1.3.1 系统首页 

功能：医疗机构管理员添加的工作信息员，业务范围为医疗机构自查的人员用手机号可进行

登录，可进行医疗机构执业自查的填报、自查记录的查询的功能 
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使用对象：医疗机构自查人员 

1.登录之后，界面显示如下： 

 

（系统首页） 

说明： 

 登录后会显示所在机构名称、用户名 
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1.3.2 自查填报 

功能：用于医疗机构自查人员进行医疗机构执业自查的填报的功能 

1.点击自查填报模块，进入到自查填报页面，界面显示如下： 

 

（自查填报） 

2.点击小标题右侧向右箭头，进入到具体内容的填报，界面显示如下： 
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（执业内容） 

3.点击选项，可进行选项的切换，界面显示如下： 
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（选项切换） 

4.点击相关材料中的添加按钮，可进行拍照和本地图库的选择 

5.点击暂存可暂存本次填报的数据，并在自查记录查询模块可查询到 

6.点击确认上报可上报本次执业自查填报的内容 

说明： 

 所有的题目都为必填，必须点击箭头进入确定进行保存 

 暂存的数据可进行编辑操作、确认上报后的数据不可进行编辑操作 
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1.3.3 自查记录 

功能：用于医疗机构自查人员对自己填报的执业自查记录进行查询的功能 

说明： 

 整体查询功能同 1.2.5 

 仅能查询自己的填报记录 

 暂存的记录可进行编辑或者删除 

1.4 记分用户登录 

1.3.1 系统首页 

功能：医疗机构管理员添加的工作信息员，业务范围为医疗机构不良记分的人员用手机号可

进行登录，可进行医疗机构人员进行记分填报、记分记录的查询的功能 

使用对象：医疗机构记分人员 

1.登录之后，界面显示如下： 
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（系统首页） 

说明： 

 登录后会显示所在机构名称、用户名 

1.3.2 记分录入 

功能：用于医疗机构记分人员对医疗机构下的人员进行不良记分填报的功能 

1.点击记分录入模块，进入到记分录入页面，界面显示如下： 
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（记分录入查询） 

说明： 

 必须输入人员姓名或者身份证号，才可以进行查询 

2.点击添加，进入到添加人员页面，界面显示如下： 



第 29 页 ，共 40 页 

 

 

（添加人员） 

说明： 

 姓名、性别、身份证号、职称、执业范围、执业证书编号都为必填 

 身份证号有格式验证且不可重复添加 

 添加后的人员可在记分录入查询模块查询到，界面显示如下： 
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（记分录入查询） 

3.点击编辑按钮，可进行该医疗人员的基本信息修改 

4.点击数据，进入到不良记分录入页面，界面显示如下： 
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（不良记分录入） 

说明： 

 医疗人员信息、扣分项目支持伸缩 

 相关材料非必传 

 点击暂存或者确认上报，必须选择扣分项目 

 暂存后的数据可在记分记录模块查询到该数据 
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1.3.3 记分记录 

功能：用于医疗机构记分人员对自己填报的不良人员记分记录进行查询的功能 

说明： 

 整体查询功能同 1.2.6 

 仅能查询自己录入的记分记录 

 暂存的记录可进行编辑或者删除 

1.5 系统消息 

1.5.1 系统消息 

功能：用于登录用户进行系统消息的查看，界面显示如下： 
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（系统消息） 

说明： 

 未读的消息默认显示红色标记，点击此消息可更新为已读 
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1.6 我的 

1.6.1 我的 

功能：用于登录用户对个人信息进行变更、修改密码、用户退出的功能 

1.点击个人信息，进入到我的信息修改页面，界面显示如下： 

 

（个人信息） 
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2.点击重置密码，进入到修改密码页面，界面显示如下： 

 

（修改密码） 

3.点击退出账户，弹出退出确认框，点击确认可退出登录到登录页面，界面显示如下： 



第 36 页 ，共 40 页 

 

 

（退出登录） 
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2.1 注册审核 

2.1.1 注册审核查询 

功能：用于手机端行机构执业自查或人员不良执业记分的医疗机构单位、管理员进行注册后，

显示注册单位信息，根据条件进行注册机构的筛选查看。 

1.注册审核页面，注册数据显示在列表中，按照经营地区进行排序，界面显示如下： 

 

2.1.2 审核详情 

功能：用于手机端行机构执业自查或人员不良执业记分的医疗机构单位、管理员进行注册后，

对于注册的信息进行审核，提交审核决定。 

1.选择要审核的数据，跳转至审核页面进行注册数据的审核，界面显示如下： 
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说明： 

 审核详情页面显示注册的具体内容数据，可以查看注册时上传的营业执照附件图片 

 审核通过后，注册的管理员用户可以登录及功能使用 

 选择退回时，必须填写退回原因 

 

2.2 自查记录查询 

2.2.1 自查记录查询 

功能：用于手机端所有自查人员填报的执业自查记录进行查询的功能，可以按查询条件进行

查询。 

1.自查记录查询页面，填报上传的自查数据显示在列表中，按照自查日期进行倒序，界面显

示如下： 
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2.2.2 自查详情 

功能：用于手机端所有自查人员填报的执业自查记录进行查询的功能，查看填报的详情具体

内容。 

1.选择要查看的数据，跳转至自查记录填报数据详情页面，界面显示如下： 
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2.3 医疗人员不良记分查询 

2.3.1 不良记分查询 

功能：用于手机端医疗机构填报的不良人员记分记录进行查询的功能 

1.不良记分查询，填报上传的不良记分数据显示在列表中，按照记分日期进行倒序，界面显

示如下： 

 

2.3.2 不良记分详情 

功能：用于手机端所有不良人员填报的不良记分记录进行查询的功能，查看填报的详情具体

内容。 

1.选择要查看的数据，跳转至不良记分填报数据详情页面，界面显示如下： 

 

 

 

 

 

 

 

 


