体育场地日常维护管理制度

为保证场地及设施、器材、设备等的良好运行和安全使用，场地必须加强日常维护和保养，因此，特制定运动场地日常维护管理制度。
1、体育场地、健身场馆及相关附属设施的水电气、设施设备等定期开展场地的维护和保养工作。
2、工作人员必须严格执行管理条例，禁止有损场地、体育设施和健身器材的各种危害行为发生。
3、工作人员必须加强对场地设施设备等的日常巡视检查工作，发现问题及时汇报和处理，做好日常巡查记录。
4、工作人员对存在安全隐患的健身器材、设备等必须上报，并及时进行更换，防止安全事故的发生。
5、负责部门应制订出定期检查制度和定期维修制度，分年度、月、周等时间周期开展场地维护和保养工作计划。
6、除保持日常巡查和加强日常维护保养外，每季度进行集中大检查，对检查出的问题及时维修，保证场地及其设施处于良好状态。
7、对维护和保养产生的经费开支必须如实向上级汇报，如有费用支出的，尽快在财务科处进行核实，遵守财务纪律。
[bookmark: _GoBack]8、负责人要对维护保养工作进行定期考核评定，奖优罚劣。
